柳州市农村农民建房“一件事”办事流程农户申请

1.申请人持户口簿、身份证、农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集、初步测绘成果等材料，到行政村村委会领取《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》和《农村宅基地使用承诺书》，并在村干部或乡建中心工作人员指导下填写。
2.申请人以户为单位向所在村民小组提交《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》《农村宅基地使用承诺书》等材料。


[bookmark: _GoBack]（此程序可由村级组织代行）
村民小组初审
乡建部门应在2个工作日内通知农户和村干部补正或重新选址。
咨询渠道：村民委员会，乡（镇）人民政府、街道办事处乡村建设服务中心，上级有关部门。
监督投诉渠道   电话：0772- XXXXXXX    邮箱：XXXXXX
（柳州市自然资源和规划局咨询电话：0772-2827182，邮箱：ghjxzk2827182@163.com）
审核小组审核通过
公示无异议
经本村民小组三分之二以上成员  或者三分之二以上村民代表同意
审查通过
10.乡（镇）乡建部门（街道办事处）向农户发放《农村宅基地批准书》、《乡村建设规划许可证》，并以适当形式公开，及时将审批情况报县级自然资源、农业农村和住房城乡建设等部门备案。
验收
竣工

11.批准用地建房申请后，到现场进行开工查验，实地丈量批放宅基地，确定建房位置。
（取得《农村宅基地批准书》和发放《乡村建设规划许可证》后，和乡（镇）乡村建设服务部门预约放样时间。自受理申请之日起6个工作日内完成）

地放样现场实
12.农户建房完工后，申请乡（镇）乡村建设服务部门验收。（验收合格的，出具《农村宅基地和建房（规划许可）验收意见表》。自受理申请之日起6个工作日内完成）
9.审查申请人是否符合条件、用地是否符合宅基地布局要求、申请是否经过审核公示、是否带图报建等。审查合格后，由乡村建设服务部门联系办理正式测绘（原则上不超过10个工作日）；对需要进行“农转用”的地块开展“农转用”报批工作，“农转用”完成后才可办理审批。
（正式测绘及报批工作所需时间不计入承诺办结时限。自所需材料齐全之日起6个工作日内作出决定；情况复杂的，经负责人批准，可以延长5个工作日。）

材料齐全，窗口受理
8.村级组织负责人在《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》中签署意见并加盖村级组织公章。村干部应在2个工作日内将《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》和《农村宅基地使用承诺书》等材料报送乡（镇）人民政府（街道办事处）。
不符合要求
不符合要求
7.由村委主要干部和驻村干部组成审核小组，主要审查提交的材料是否真实有效、是否符合一户一宅、是否征求了拟建房用地相邻权利人意见等。（村级组织审核应在5个工作日内完成）
村干部应在2个工作日内通知农户补正或退回其申请。
不符合要求
不符合要求
村干部应在1个工作日内通知农户补正或退回其申请。
村干部应在1个工作日内通知农户补正或退回其申请。
6.村民小组组长在《农村宅基地和建房（规划许可）申请表》中签署意见，村干部应在1个工作日内将农户申请、村民小组会议记录、公示等材料交村级组织审核。
5.村干部将申请理由、拟用地位置和面积、拟建房层高和面积等情况在本小组范围内公示10日。
3.由村民小组组长、村委的联系干部和1名村民代表组成审查小组，现场核验申请人户口簿、身份证，审查申请人是否满足申请条件、宅基地用地面积和建筑面积是否符合规定标准、土地权属是否存在争议、是否有农房设计方案或拟采用的房屋建筑通用图集等。
4.审查小组审查通过后，村民小组组长要召开村民小组（或户代表、村民理事会等）会议，并做好会议记录。（村民小组的审查和讨论会议应在5个工作日内完成。）
13.经乡镇政府验收合格后，向不动产登记部门申请办理不动产登记。有条件的乡镇可提供不动产登记申请材料收件及转交等便民服务。
（对于符合登记要求、材料完备的，不动产登记部门应在自受理申请之日起5个工作日内完成登记。）
办理不动产登记
乡镇政府审批
村级组织审查

